
技術監理課所管業務委託における提出書類一覧 ●：必須　○：業務内容により必要　△：任意様式　-：不要

設計 測量・調査 役務提供型

着手届 － - - - - - -

業務（実施）工程表 契約締結後10日以内 ー 第３条第１項 第３条第１項 ● ● ● ● 3.5 ● 1.2.1

監督員通知 契約後遅滞なく － 第９条 第９条 第６条 ● 第1106条１項 ● 第108条 ● 第107条 ● 3.9 ● ● 3.7

技術者（責任者）通知書 契約後遅滞なく 委託様式２-１ 第10条第１項（管理技術者）
第11条第１項（照査技術者）

第10条第１項（主任技術者） 第７条 ●
第1107条（管理技術者）
第1108条（照査技術者）
第1109条（担当技術者）

● 第109条（主任技術者）
第110条（担当技術者）

●
第108条（主任技術者）
第109条（照査技術者）
第110条（担当技術者）

● 3.10 ● 1.3.2 ● 3.8

経歴書 契約後遅滞なく 委託様式２-２ ●
第1107条（管理技術者）
第1108条（照査技術者）
第1109条（担当技術者）

● 第109条（主任技術者）
第110条（担当技術者）

●
第108条（主任技術者）
第109条（照査技術者）
第110条（担当技術者）

● 3.10 ● 1.3.2 ● 3.8

業務計画書 契約締結後14日以内（休日等を含む） ー ● 第1112条 ● 第113条 ● 第113条 - ● 1.2.2 ● 3.4

再委託承諾申請書 下請負を契約しようとするとき 参考委託様式１ 第７条 第7条 第５条 ○ 第1128条 ○ 第129条 ○ ○ 3.7 ○ ○ 3.6

再委託承諾書 下請負の契約を承諾するとき － 第５条 ○ ○ 3.7 ○ ○ 3.6

支給（貸与）受領書 引渡しの日から７日以内 委託様式３-1 第16条 第16条 第３３条 ○ 第1113条 ○ 第107条
第114条

○ 第114条 ○ 3.11 ○ ○ 3.11

支給（貸与）返納書 返納したとき 委託様式3-2 第16条 第３３条 ○ 第1113条 ○ 第114条 ○ 第114条 ○ 3.11 ○ ○ 3.11

身分証明書交付願 現地立入の前 委託様式4 第13条 ○ 第1116条 ○ 第117条４項 ○ 第113条第４項 - - -

身分証明書 － △ 第1116条 △ 第117条４項 △ - - -

業務打合せ簿 指示、請求、通知、報告、申し出、承諾、
質問、回答、協議、提出を行うとき

委託様式5
第2条
第20条第１項（一時中止）

第２条 第２条 ● 第1102条
（用語の定義）

● ○ ● 1.2 ○ 1.1.2 ● 1.2

打合せ記録簿 業務の区切りごと 委託様式6 第９条 ● 第1111条 ● 第112条 ● 第112条 ● 3.14 ● 1.2.3 ● 3.14

監督日報・月報 委託様式7 第９条 - - - - - ●
1.2、2.1、3.14

福岡市建築工事委託
監督の手引き

履行期間延長請求書 やむを得ない事由で延長が必要な場合 － 第23条第1項 第23条第１項 第１４条 ○ ○ 第123条第１項 ○ ○ 3.17 ○ 1.1.9 ○ 3.17

指定部分完了届 指定部分完了の日 委託様式8 第37条第１項 第39条第１項 第22条 ○ ○ ○ ○ ○ 1.4.1 ○ 3.18

指定部分受渡書 指定部分受渡しの日 委託様式9 第37条第２項 第39条第２項 第２２条 ○ ○ ○ ○ ○ 1.4.1 ○ 3.18

契約目的物の部分使用同意書 部分使用するとき 委託様式10 第32条 第34条 ○ 第1127条２項 ○ 第128条 ○ 第128条 ○ 3.21 ○

照査報告書 詳細設計照査要領参照 ○ 第1108条 - △ 第109条 - - -

生産性向上検討報告書 委託様式11 ○ 特記仕様書
（R5.9.15財監第199号）

- - - - -

品質確保検討報告書 委託様式12 ○ 特記仕様書
（R5.9.15財監第199号）

- - - - -

リサイクル計画書 委託様式13 ● 第1209条９項 - - - - -

完了届（業務完了報告書） 業務完了の日 契約部署共通様式 第30条第1項 第32条第１項 第２１条 ● ● ● ● 3.20 ● 1.4.1 ● 3.18

納品書 － 第118条 第118条 3.19 1.5.1 -

電子媒体納品書 電子納品の手引き参照 ○ 電子納品の手引き
土木業務編

○
第118条

電子納品の手引き
土木業務編

○
第118条
電子納品の手引き
土木業務編

○
3.19

電子納品の手引き
建築・設備業務編

○
1.5.1

電子納品の手引き
土木業務編

受渡書 受渡しの日 契約部署共通様式 第30条第3項 第32条第２項 ● ● ● ● 3.20 ● 1.4.1 ● 福岡市建築工事委託
監督の手引き

請求書 請求の日 契約部署共通様式 第31条 第33条第１項 第２２条 ● ● ● ● ● ●

測量 調査 営繕設計 営繕地質調査 営繕監督業務
契約書条文

土木設計書類名 提出時期 様式
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